Приложение к приказу 
от «__»_______2020 г. №_________
(исходный образец, для редактирования под каждое учреждение)

Журнал учета и движения документов 

служебного пользования «ДСП» 

Начат «___»________20___г.

Окончен «____»__________ 20___г.

	Учетный номер/

дата постановки на учет
	Наименование документа
	Кол-во экз./кол-во листов
	Куда направляется,

в каких целях

(копия, оригинал)
	Дата направления/дата возврата (при направлении оригинала)
	ФИО получившего, входящий номер или подпись должностного лица
	Исполнитель 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


