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В ц е л я х  п р о ф и л а к т и к и  к о р р у п ц и о н н ы х  н а р у ш е н и й  и  и н ы х  п р а в о н а р у ш е н и й , а т а к ж е  

с о в е р ш е н с т в о в а н и я  в е д е н и я  к а д р о в о го  д е л о п р о и з в о д с т в а  в м у н и ц и п а л ь н ы х  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и я х  го р о д с к о го  о к р у га  « го р о д  Я к у т с к » , П Р И К А З Ы В А Ю :

1. У т в е р д и т ь  п л а н  п р о в е д е н и я  с е м и н а р о в  п о  т р у д о в о м у  за к о н о д а т е л ь с т в у  и по  

п р о т и в о д е й с т в и ю  к о р р у п ц и и  н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч е б н ы й  го д , с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  № 1 к 

н а с т о я щ е м у  п р и к а зу .

2. У т в е р д и т ь  п л а н  п р о в е д е н и я  с е м и н а р о в  п о  з а к у п к е  т о в а р о в , р а б о т , у с л у г  в 

с о о тв е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  5 а п р е л я  201 3  г. № 4 4 -Ф З  «О  к о н т р а к т н о й  с и с т е м е  

в с ф ер е  за к у п к и  т о в а р о в , р а б о т , у с л у г  д л я  о б е с п е ч е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  

н у ж д » , с о гл а с н о  п р и л о ж е н и ю  № 2  к  н а с т о я щ е м у  п р и к а зу .

3. К о н т р о л ь  н а д  и с п о л н е н и е м  н а с т о я щ е г о  п р и к а з а  о с т а в л я ю  з а  с о б о й .

Н а ч а л ь н и к А .К . С е м е н о в



П р и лож ен и е №1 к п ри казу  У п р авл ен и я о б р азо ван и я  О к ру ж н ой  ад м и н и стр ац и и  го ро да

Я ку тск а  о т  Y'/ 20 1 9  г. №  0^'

П л а н  п р о в е д е н и и я  с е м и н а р о в  по т р у д о в о м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у  и п о п р о т и в о д е й с т в и ю  к о р р у п ц и и  н а  2 0 1 9 -2 0 2 0  у ч е б н ы й  год

№ Т ем а вы сту п аю щ и е у ч астн и ки д ата

В о зн и кн о вен и е  тр у д о вы х  о тн о ш ен и й , тр у д о во й  до го во р : ф о р м а , сод ер ж ан и е, 

п о р яд ок зак л ю ч ен и я  и и зм ен ен и я. Р азл и ч и е  тр у д о вы х  и гр аж дан ско -п раво вы х  

д о го во р о в , п р ав о м ер н о сть  зак л ю ч ен и я . И зм ен ен и е усл о ви й  т р у д о во го  д о го во р а  

на и ни ц иативе раб о то д ател я : во зм о ж н о сти  и о ф а н и ч е н и я . Защ и та  

п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х  р аботн ик а. О ф а н и ч е н и я  и гар ан ти и  при  найм е. 

И сп ы тан и е при п р и ем е на раб оту : ср о к , п рав овы е п ослед стви я

Н и к о л аева  Е .А ., н ач ал ьн и к  

о тд ел а  кадро во й  р аб о ты  М К У  

"У п равл ен и е  о б р азо ван и я  ГО  

"го р о д  Я ку тск "

и н сп екто р а  по кадр ам , д ел о п р о и зво д и тели  

м ун и ц и п ал ьн ы х  о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й  го р о д ск о го  о к р у га  "го р о д  

Я ку тск " и м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  уч р еж д ен и й  

д о п о л н и тел ьн о го  о б р азо в ан и я  го ро д ско го  

о к р у га  "го р о д  Я ку тск "

2 3 .1 0 .2 0 1 9

Реж и м  р аб о ч его  вр ем ен и  р аб о тн и к ов  о б р азо в ател ьн ы х  о р ган и зац и й . В ед ен ие  

у ч ета  р аб о ч его  врем ени . П р аво во е  р егу л и р о ван и е  врем ени  о тд ы х а , 

п р ед о ставл ен и е  отп у сков

К ак пер ейти  на эл ек тр о н н ы е тр у д о вы е кни ж ки: п ош агов ая  ин стру кц ия

К о р о л ьк о ва  Е .М ., зам ести тел ь  

н ач ал ьн и ка  М К У  "У п р ав л ен и е 

о б р азо ван и я  ГО  "го р о д  Я ку тск"; 

Н и кол аева  Е .А ., н ач ал ьн и к 

о тд ел а  кадр овой  раб о ты  М К У  

"У п р авл ен и е  о б р азо ван и я  ГО 

"го р о д  Я к утск"

р у ково д и тел и , и н сп ек то р а  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  уч р еж д ен и й  

го ро д ско го  о к р у га  "го р о д  Я кутск "  и 

м у н и ц и п ал ьн ы х  об р азо в ател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й  д о п о л н и тел ьн о го  о б р азо ван и я  

го р о д ск о го  о к р у га  "го р о д  Я кутск"

2 8 .1 1 .2 0 1 9

Л о к ал ьн ы е  н о р м ати в н ы е акты , д о л ж н о стн ы е  и нстру кци и, п р ави л а  вн у тр ен н его  

тр у д о во го  расп о р яд к а , как д о ку м ен ты , со п р о во ж д аю щ и е тр у д о во й  д о го во р . 

О зн ак о м л ен и е  р аб о тн и к а  с кадр о вы м и  до ку м ен там и . Д о ку м ен ти р о ван и е  

ко н ф л и ктн ы х  си туац и й. П ор ядо к  о сп ар и в ан и я  р асто р ж ен и я  тру д о во го  

д о го во р а : ср о к и , проц еду ра . С удебн ая  п р акти ка

Р еко м ен д ац и и  по о ф о р м л ен и ю  и п р ед ставл ен и ю  д о ку м ен то в  на н а ф а ж д е н и е  

го су д ар ствен н ы м и  и вед о м ствен н ы м и  н а ф а д а м и  р аб о тн и к о в  о б р азо ван и я , 

п ор яд о к  о ф о р м л ен и я  о тч ето в  по ко м п л ек то ван и ю  в 2 0 2 0  году

З ап о л н ен и е  сп р ав о к  о  д о х одах  и р асх о д ах  об  им ущ естве и о б язател ьствах  

и м у щ ествен н ого  хар ак тер а  р у ково д и тел ей  м у н и ц и п ал ьн ы х  о б р азо в ател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й , н о р м ати вн о е  р егул и р о ван и е , ф о рм а , п о ряд о к  и ср оки  

п ред ставл ен и я , рек о м ен д ац и и  по зап о л н ен и ю , п о р яд о к в н есен и я и зм ен ен и й  и 

исп равл ен и й

К о р о л ьк о ва  Е .М ., зам ести тел ь  

н ач ал ьн и ка  М К У  "У п р авл ен и е  

о б р азо в ан и я  ГО  "го р о д  Я ку тск"; 

Н и к о л аева  Е .А ., н ач ал ьн и к 

о тд ел а  кадр о во й  р аб о ты  М К У  

"У п р авл ен и е  о б р азо в ан и я  ГО  

"го р о д  Я ку тск "

руко вод и тел и , и н сп екто р а  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  

го р о д ско го  о к р у га  "го р о д  Я кутск " и 

м у н и ц и п ал ьн ы х  о б р азо в ател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й  д о п о л н и тел ьн о го  о б р азо ван и я  

го р о д ск о го  о к р у га  "го р о д  Я ку тск "

0 5 .1 2 .2 0 1 9



м

П орядок п ред оставлен и я свед ен и й  о  д о ходах, расход ах , об и м ущ естве и 

об язате л ьств ах  и м у щ ествен н ого  х ар ак тер а  и о тветствен н о сть  за  

н еп ред остав лен и е дан ны х сп р аво к  и п оряд ок об народ ован и я

О сн ов ан и я и п рав овая п ро ц еду р а п рекращ ен и я тр у д о вы х  о тн о ш ен и й  по 

со гл аш ен и ю  сто р он , по и ни ц и ати ве р аб о тн и к а  или  р аб ото д ател я , по ины м 

о сн ован иям . П о р яд о к  о ф о р м л ен и я , ср о к и  р асчета  и вы дачи  тр уд овой  книж ки. 

У вол ьнени е как м ер а  д и сц и п л и н ар н о го  взы ск ан и я. О со бен н о сти  увол ьн ен и я 

н екото ры х катего р и й  раб о тн и ко в. О со б ен н о сти  ув ольн ен и я при  со кращ ен и и  

ш тата ч и слен н ости

К акие зап и си  в тр у д о вы х  кн иж ках о ф о р м л я ю т  неп рав ил ьн о . Р азб ор  главны х 

ош и бок. О со б ен н о сти  регу л и ро ван и я  тр у д а  отдел ьн ы х категор и й  раб отн ик ов . 

С овм ещ ен и е  и со вм ести тел ьство . О тд ел ьн ы е виды  д о го во р о в  о  труде: 

о соб ен н ости  зак л ю ч ен и я  и п ри м ен ен и я . П ер ево д  и п ер ем ещ ен и е р аб отн ик ов, 

изм ен ен и е су щ ествен н ы х  у сл о ви й  тру д а, отстр ан ен и е  о т  раб оты : о сн о ван и я и 

правовая проц еду ра .

Д оку м ен ти ро ван и е  п р ед о ставл ен и я  еж его д н ы х  о п лачи ваем ы х  отп усков . 

С о став л ен и е и о ф о р м л ен и е  гр аф и к а  отп у ск о в . О ф о р м л ен и е  и п р ед остав лен и е 

отпусков

С оздани е ар х и в а  в о б р азо в ател ьн о й  о р ган и зац и и . Н ом ен к л ату р а дел. 

Ф о р м и р о ван и е  д о к у м ен то в  в д ел а. Э к сп ер ти за  ц енн ости  д о кум ен то в . 

П одготов ка  дел  к ар х и вн о м у  х ран ен и ю . П о ря до ку  ун и ч то ж ен и я  д о ку м ен то в  с 

истекш и м и  ср о к ам и  хр ан ен и я

Н и кол аева  Е .А ., н ач ал ьн и к 

о тд ел а  кадр овой  р аб о ты  М К У  

"У п рав л ен и е о б р азо ван и я  ГО  

"го р о д  Я кутск"

р у ково д и тел и , и н сп ектора  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м ун и ци п ал ьн ы х 

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  

го р о д ск о го  о кру га  "го р о д  Я кутск" и 

м у н и ц и п ал ьн ы х  об р азо вател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й  д оп о л н и тел ьн о го  об р азо ван и я 

го ро д ско го  о кру га  "го р о д  Я ку тск"

и н сп екто р а  по кадрам , д ел оп р о и зво д и тели  

м у н и ц и п ал ьн ы х  о б щ ео б р азо вател ьн ы х  

у ч р еж д ен и й  го ро д ско го  о к р у га  "го род  

Я кутск" и м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  уч реж д ен и й  

д о п о л н и тел ьн о го  о б р азо ван и я  го ро д ск о го  

о к р у га  "го р о д  Я ку тск"

22.01.2020.

12 .02 .2020 г.

11 .0 3 .202 0г .

0 8 .0 4 .2 0 2 0 г .

2 0 .0 5 .2 0 2 0 г .

П о д вед ен и е  и тогов  2 2 .0 5 .2 0 2 0



План проведениия семинаров по закупке товаров, работ, услуг

П р и л о ж е н и е  № 2  к п р и к а з у  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я  О к р у ж н о й  а д м и н и с т р а ц и и  г о р о д а

Я к у т с к а  о т  2 0 1 9  г . №  '/{Р/ сбО

№

с е м и

н а р а

№

т е м ы
Т е м а в ы с т у п а ю щ и е у ч а с т н и к и д а т а

1

1.1 . П е р в и ч н а я  д о к у м е н т а ц и я  в б у х г а л т е р и и

К о р о л ь к о в а  Е .М ., 

з а м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и к а  

М К У  " У п р а в л е н и е  

о б р а з о в а н и и я  Г О  " г о р о д  

Я к у т с к " ,  М К У  Ц Б  М О У

руко вод и тел и , и н сп екто р а  по кадр ам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  д о ш ко л ьн ы х  

об р азо в ател ьн ы х  уч р еж д ен и й  го р о д ск о го  о кр у га 

"го р о д  Я ку тск "

2 3 .1 0 .2 0 1 9

1.2 .

З а к л ю ч е н и е  г р а ж д а н с к о - п р а в о в ы х  д о г о в о р о в  

б ю д ж е т н ы м , а в т о н о м н ы м  у ч р е ж д е н и е м .  

П р о в е р к а  д о б р о с о в е с т н о с т и  к о н т р а г е н т а

р у ково д и тел и , и нс п екто р а  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го р о д ско го  

о к р у га  "го р о д  Я к утск" и м у н и ц и п ал ьн ы х  

об р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  д оп о л н и тел ьн о го  

о б р азо ван и я  го р о д ско го  о к р у га  "го р о д  Я кутск"

3 0 .1 0 .2 0 1 9

2

2 .1 . П р а в и л а  о ф о р м л е н и я  а в а н с о в о г о  о т ч е т а

К о р о л ь к о в а  Е .М ., 

з а м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и к а  

М К У  " У п р а в л е н и е  

о б р а з о в а н и и я  Г О  " г о р о д  

Я к у т с к " ,  М К У  Ц Б  М О У

р у ково д и тел и , и н сп екто ра  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  до ш ко л ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  уч р еж д ен и й  го р о д ск о го  окр уга 

"го р о д  Я ку тск "

2 0 .1 1 .2 0 1 9

2 .2 .
П р а в и л а  о ф о р м л е н и я  п р и е м к и  т о в а р о в ,  р а б о т ,  

у с л у г

р у ково д и тел и , и н сп екто ра  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  , 

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го р од ского  

о к р у га  "го р о д  Я к утск " и м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  уч р еж д ен и й  д о п о л н и тел ьн о го  

о б р азо в ан и я  го ро д ско го  о к р у га  "го р о д  Я кутск"

2 7 .1 1 .2 0 1 9

'X

3 .1 .

З а к у п к а  у с л у г  п о  в о д о с н а б ж е н и ю , 

в о д о о т в е д е н и ю , т е п л о с н а б ж е н и ю , о б р а щ е н и ю  с  

т в е р д ы м и  к о м м у н а л ь н ы м и  о т х о д а м и , 

г а з о с н а б ж е н и ю , э л е к т р о с н а б ж е н и я  у  

е д и н с т в е н н о г о  п о с т а в щ и к а

К о р о л ь к о в а  Е .М ., 

з а м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и к а

’ ’ Л / п г ч о о

р у ково д и тел и , и н сп екто ра  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  до ш кол ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го р од ского  ок р у га 

"го р о д  Я к утск "

1 2 .1 2 .2 0 1 9



3 .2 .

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е :  н о в ы е  п р а в и л а ,  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а ,  

с у д е б н а я  п р а к т и к а

ipC4

о б р а з о в а н и и я  Г О  " г о р о д  

Я к у т с к " ,  М К У  Ц Б  М О У

ру ко вод и тел и , и н сп екто р а  по кадрам , 

д ел о п р о и зво д и тели  м ун и ци п ал ьн ы х 

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  гор од ского  

о кр у га  "го р о д  Я к утск " и м у н и ц и п ал ьн ы х  

об р азо вател ьн ы х  уч р еж д ен и й  д о п о л н и тел ьн о го  

о б р азо ван и я  гор о д ско го  о к р у га  "го р о д  Я кутск "

1 7 .1 2 .2 0 1 9

4.1

4 .2 .

З а к у п к а  п е ч а т н ы х  и з д а н и й  и л и  э л е к т р о н н ы х  

и з д а н и й  (в  т о м  ч и с л е  и с п о л ь з у е м ы х  в н и х  

п р о г р а м м н о - т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в  и  с р е д с т в  

з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и )  о п р е д е л е н н ы х  а в т о р о в  у  

и з д а т е л е й  т а к и х  и з д а н и й  в с л у ч а е ,  е с л и  

у к а з а н н ы м  и з д а т е л я м  п р и н а д л е ж а т  

и с к л ю ч и т е л ь н ы е  п р а в а  и л и  и с к л ю ч и т е л ь н ы е  

л и ц е н з и и  н а  и с п о л ь з о в а н и е  т а к и х  и з д а н и й , а  

т а к ж е  о к а з а н и е  у с л у г  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  

д о с т у п а  к  т а к и м  э л е к т р о н н ы м  и з д а н и я м  д л я  

о б е с п е ч е н и я  д е я т е л ь н о с т и  м у н и ц и п а л ь н ы х  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й

К о р о л ь к о в а  Е .М ., 

з а м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и к а  

М К У  " У п р а в л е н и е  

о б р а з о в а н и и я  Г О  " г о р о д  

Я к у т с к " ,  М К У  Ц Б  М О У

ру ко во д и тел и , и н сп екто р а  по кадр ам , 

д ел о п р о и зво д и тели  м у н и ц и п ал ьн ы х  д ош ко л ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го ро д ско го  о кру га  

"го р о д  Я кутск"

О ф о р м л е н и е  н а п р а в л е н и я  р а б о т н и к а  в  

к о м а н д и р о в к у

руко вод и тел и , и н сп екто р а  по кадр ам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б щ ео б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го ро д ско го  

о к р у га  "го р о д  Я кутск " и м у н и ц и п ал ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  д о п о л н и тел ьн о го  

о б р азо ван и я  го р о д ско го  о к р у га  "го р о д  Я к утск "

0 4 .0 3 .2 0 2 0

1 1 .0 3 .2 0 2 0

5.1

О ф о р м л е н и е  а в а н с о в о г о  о т ч е т а  о б  

и с п о л ь з о в а н и и  к о м п е н с а ц и и  п р о е з д а  в 

е ж е г о д н ы й  о ч е р е д н о й  о т п у с к

К о р о л ь к о в а  Е .М ., 

з а м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и к а  

М К У  " У п р а в л е н и е  

о б р а з о в а н и и я  Г О  " г о р о д  

Я к у т с к " ,  М К У  Ц Б  М О У

руко вод и тел и , и н сп ектор а  по кадрам , 

д ел о п р о и зв о д и тел и  м у н и ц и п ал ьн ы х  д о ш кол ьн ы х  

о б р азо в ател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  го р од ского  о кр у га 

"го р о д  Я к утск "

0 6 .0 5 .2 0 2 0

П о д в е д е н и е  и т о г о в  2 2 .0 5 .2 0 2 0


