
Пошаговая инструкция для педагогов по переводу/отчислению 

обучающихся в системе Навигатор 

МАНОУ «Дворец детского творчества им. Ф.И. Авдеевой» 

 - муниципальный опорный центр дополнительного образования,  

старший методист Бетчитова Л.А. 

 
1. Входим в раздел «Журнал посещаемости» 

 

2. Найдите из списка свою программу, прописав ее наименование в строке 

поиска. Выберите программу, кликнув на нее. 

 



3. Внутри программы выберите нужную Вам группу, кликнув на нее мышкой 

2 раза. Перед Вами откроется список обучающихся. 

 

4. Выберите обучающихся, которые подлежат отчислению или переводу 

(коллективно или индивидуально). 

 



5. После выбора участников (при проставлении «галочки») выйдет окно для 

выбора нужного действия. Выберите нужное действие: «Перевести» или 

«Отчислить». 

 

6. После выбора действия перед Вами выйдет соответствующее окно 

«Перевод» или «Отчисление». 

 
При правильном заполнении всех пунктов нажимаете «Да». 



 

При правильном заполнении всех пунктов нажимаете «Да». 


