
Приложение №2 к приказу Управления образования

Окружной администрации города Якутска

от____________2026г. №___________

План мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных

в МКУ «Управление образования» городского округа «город Якутск» 

на 2026-2027 годы

№ Мероприятие Срок 
исполнения

Исполнитель Итог выполнения
мероприятия

1. Организационные мероприятия
1 Определение круга

лиц, участвующих
в обработке
персональных 
данных

Август
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

2 Определение
ответственности лиц,
участвующих в
обработке
персональных 
данных

Август
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

3 Назначение
ответственных лиц за
безопасность
персональных 
данных

Август
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

4 Разработка
должностных
инструкций
о порядке обработки
персональных 
данных
и обеспечении
введенного режима
защиты

Август-
сентябрь
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

5 Провести ревизию
Локально-
нормативных актов 
по
обработке
персональных 
данных.
Внести изменения,
дополнения по

Август-
сентябрь
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»



необходимости
6 Организация

информирования и
обучения 
сотрудников
о порядке обработки
персональных 
данных

Август
2026

Отдел кадрового
Обеспечения 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

7 По номенклатуре дел
определить
документы, у 
которых истек срок 
хранения, 
уничтожить по акту.

Ежегодно Отделы МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

8 Прием и обработка
аттестационных
документов у
учителей, 
проходящих
аттестацию на 1 и
высшую
квалификационные
категории

Ежемесячно Отдел мониторинга 
и развития
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Направляется в
ИРОиПК РС(Я),
издается приказ
МОиН РС(Я) по
итогам
рассмотрения
аттестационных
документов ГАК
МОиН РС(Я).

9 Прием и обработка
обращений граждан

По факту Отделы МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Ответы на
обращения. Письмо.

10 Сбор
подтверждающих
документов на 
участие
в ГИА

По 
требованию

Отдел общего
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

11 Обработка 
протоколов
с результатами
экзаменов ГИА

По 
требованию

Отдел общего
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

12 Работа в ЗКС ЦМКО
МОиН РС(Я)

По 
требованию

Отдел 
цифровизации 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

13 Работа в
автоматизированной
системе АИС
«Сетевой город.
Образование», на
портале
государственных и

Постоянно Отдел общего
образования,
Отдел 
цифровизации 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО

Учет.
Сверка информации



муниципальных 
услуг Республики 
Саха
(Якутия)

«город Якутск»

14 Обмен информацией 
с медицинскими
учреждениями ГО
«город Якутск», ГКУ
РС(Я) «Управление
социальной защиты
населения и труда г.
Якутска»

Постоянно Отдел общего
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Сверка информации

15 Работа в
автоматизированных
информационных
системах:
- «Сетевой Город.
Образование»,
- «Навигатор
дополнительного
образования
Республики Саха
(Якутия)»,
- «Региональный
портал
государственных и
муниципальных 
услуг
Республики Саха
(Якутия)»,
- «Единый портал
государственных
услуг»,
- «Единая
государственная
информационная
система социального
обеспечения»

Постоянно Отделы МКУ 
«Управление 
образования» 
городского округа 
«город Якутск» 

Сверка информации,
формирование
статической
отчетности,
предоставление
муниципальных
услуг,
предоставление мер
социальной
поддержки

16 Обмен информацией
между органами
системы
профилактики

Постоянно Отдел воспитания 
и
дополнительного
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Деятельность по
профилактике
безнадзорности и
правонарушений
несовершеннолетних
обучающихся в
муниципальных
образовательных
учреждений, во
исполнение ФЗ-120

17 Работа в
Автоматизированных
информационных
системах «Е-услуги.
Образование»,

Постоянно Отдел дошкольного
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Предоставление
муниципальных
услуг,
формирование
отчетов



«Сетевой город.
Образование»
обработка, сверка
информации

18 Прием граждан Еженедельно Отдел дошкольного
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Внесение изменений
в заявления в АИС
«Е-услуги.
Образование»,
предоставление
муниципальной
услуги

19 Сверка регистрации
заявителей в
паспортно-
регистрационной 
службе «Паспорт»

По мере
необходимост
и

Отдел дошкольного
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Внесение изменений
в заявления в АИС
«Е-услуги.
Образование»,
предоставление
муниципальной
услуги

2. Технические мероприятия
1 Провести аудит

(инвентаризация)
технических средств
защиты информации
(антивирусное ПО 
сроки действия
лицензий, средства от
несанкционированно
го доступа, 
электронные 
подписи, средства
криптографической
защиты) на АРМ
сотрудников МКУ 
УО ГО «город 
Якутск»

Август-
сентябрь
2026

Отдел 
цифровизации 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Акт, информация,
план модернизации

2 Контроль
защищенности
информации и работу
по аттестации АРМ
ГИА (4 АРМ)

Август-
сентябрь
2026

Отдел 
цифровизации 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Аттестат
(сертификат)
соответствия

3 Обеспечить
ограниченный доступ
в помещения, где
размещены
используемые 
криптосредства,
хранятся
криптосредства и
(или) носители
ключевой,
аутентифицирующей 
и

Постоянно Административно-
хозяйственный
отдел
МКУ «Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Двери, замки,
сейфы, организация
уборки помещений



парольной
информации
криптосредств
3. Контроль мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных

1 Проверка
муниципальных
образовательных
учреждений за
соблюдением
требований
законодательства по
обеспечению прав на
образование

По 
требованию

Отдел общего
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Справка

2 Проверка по
соблюдению мер
информационной
безопасности в МОУ
на основании приказа
по Учредительскому
контролю.

Ежегодно Отдел 
цифровизации 
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Справка, итоговый
приказ

3 Мониторинг
исполнения
муниципального
задания

Ежеквартально Отдел дошкольного
образования МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

Справка, приказ

4. Повышение квалификации
1 Курсы ПК по защите

персональных 
данных

2026-2027 Отделы МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»

2 Обучающие 
семинары,
консультации

В течение года Отделы МКУ
«Управление
образования» ГО
«город Якутск»


